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(Q GiRiS |

Egitim-68retim kurumlarindaki rehberlik hizmetlerinin
etkin ve verimli bir sekilde yiritilmesine iliskin gerekli her
tlrli cahsmalarla birlikte ildeki 6zel egitim ihtiyaci olan birey-
lerin tanilanmalari ve bu bireylere yonelik rehberlik hizmetleri
il ve ilcelerde rehberlik ve arastirma merkezi/merkezlerince yi-
ritilmektedir.

Hazirlanan bu kilavuzda, iilkemiz genelinde farkh il/ilce-
lerde bu hizmetleri surdiiren rehberlik ve arastirma merkezleri
arasinda uygulamalarda olusabilecek farkliliklari ortadan kal-
dirmak, rehberlik ve arastirma merkezlerinde ydritiilen is ve
islemleri sistematik hale getirmek, bireylere sunulan hizmetle-
rin kalitesini artirmak ve olciilebilir bir hizmet sunmak amac-
lanmistir.

Rehberlik ve arastirma merkezlerinde, Ozel Egitim Hiz-
metleri alaninda tanilama, yonlendirme ve izleme siirecindeki
calismalar ile rehberlik hizmetleri kapsaminda ydrdtiilen cahs-
malar, islem basamaklar dikkate alinarak hazirlanmistir.

islem basamaklari disinda kalan konular soru-cevap olarak

diizenlenmistir.

Kilavuzun, rehberlik ve arastirma merkezlerinde hizmet-
lerin etkin sekilde yuritiilmesini ve bu hizmetlerden faydalani-
cillara yarar saglamasini temenni ediyoruz.
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GENEL BILGILER
1. MERKEZ KOMISYON TOPLANTISI

Rehberlik ve arastirma merkezi (RAM) calismalarinin bitiinlik ve es gudim icinde yiritilmesi icin
yilda en az iki defa midiirin baskanliginda toplanir. Merkez komisyonuna; yénetici, bélim baskanlari,

6gretmen ve uzman diizeyindeki tim personelin katihmi saglanir.

Bolim toplantilari merkez komisyon toplantilarindan dnce gerceklestirilir. Rehberlik Hizmetleri ve
Ozel Egitim Hizmetleri B6limii sene basi toplantisinda yil icerisinde yapilacak calismalar hakkinda

bilgi verir. Yil sonu toplantisinda ise yapilan ¢alismalarin sonuclari hakkinda komisyona bilgi verir.

Egitim-08retim yili basinda yapilacak toplantida mevzuat geregi olusturulmasi gereken komis-
yonlar ve kurullar olusturulur. Personel gérev dagilimi yapilir ve yil icinde yapilmasi planlanan calis-

ma, proje, yayin ve arastirmalar belirlenir.
Sene sonunda gerceklestirilen toplantida yil icinde yapilan calismalar degerlendirilir.
ihtiya¢ duyulmasi halinde yil icinde ikiden fazla komisyon toplantisi yapilabilir,

Toplanti giindemi, personelin toplantiya hazirlikli gelmesini saglamak amaciyla en az 3 is gini

oncesinden duyurulur.

2. iS BiRLIGi YAPILABILECEK KURUM VE KURULUSLAR

Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi

Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi il/ilce Miidiirliikleri

ISKUR

Hastaneler, Toplum Saghigi Merkezleri, Aile Hekimlikleri, il/ilce Saglhk Grup Baskanliklari
Barolar

Yerel Yonetimler

Universiteler

Kolluk Kuvvetleri

Cocuk izlem Merkezi

AMATEM

Rehberlik ve Arastirma Merkezleri

Halk Egitim Merkezleri

Bakanlar Kurulu Karari ile Kamu Yarar Statiistinii Kazanmis Vakif ve Dernekler (Yesilay, Kizilay vb.)
Denetimli Serbestlik MidurliGgi

Diger Resmi Kurumlar ve Sivil Toplum Kuruluslari




3. iLGIiLI MEVZUAT

5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu

5378 sayil Engelliler Hakkinda Kanun

652 sayil Milli Egitim Bakanhginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname
573 Sayili Ozel Egitim Hakkinda Kanun Hiikkmiinde Kararname

Rehberlik Hizmetleri Yonetmeligi

Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi

2006 tarih 26 sayili Okullarda Siddetin Onlenmesi ve Azaltiimasi Genelgesi

2017/28 sayih Kaynastirma/Bitiinlestirme Yoluyla Egitim Uygulamalari Genelgesi

2017/23 Sayil BASBAKANLIK/Bagimlilikla Miicadele Genelgesi

2014/20 sayili MEB/Uyusturucu Kullanimi ve Bagimlilik ile Miicadele Genelgesi

2002/11 sayih Psikososyal Miidahale Hizmetleri Genelgesi

Afetlerde Uygulanacak Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Ekim 1999 Tarih ve 2505 Sayil
Yonerge

2008/27035 sayili Resmt Gazete Danismanlik Tedbir Kararlarinin Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig

ilgili diger mevzuat www.orgm.meb.gov.tr adresinden takip edilebilir.

4. PROJE, ARASTIRMA, YAYIN

« Projeler: Kurum miidirligi tarafindan RAM personelinin proje egitimlerine katiimasi tesvik edilir.
RAM sorumluluk bélgesindeki ihtiyaclar g6z oniinde bulundurularak projeler hazirlanir. Proje
hazirlama sirecinde il/ilcede bulunan cesitli kurum ve kuruluglarla is birligi yapilabilir. Gerektiginde
okullarda calisan rehberlik 6gretmenlerinin de destegi alinir.

Kabul edilen projelerin uygulanmasi icin gerekli hazirliklari yapar ve projenin bélgede tanitimi icin
yayin, afis, brosir vb. hazirlar.

- Arastirmalar: Boélgenin ihtiyaclarini belirlemek amaciyla
RAM onciliginde cesitli arastirmalar yapilir. Arastirma sonug-
larina goére RAM tarafindan yiritilebilecek calismalar planlanir,
uygulanir ve sonuclar ilgili kurum ve kuruluslarla paylasilir. Rehberlik

- Yayinlar: Calisma alanlari ile ilgili konularda kullaniimak ve arastirma
tizere rehberlik ve arastirma merkezleri tarafindan brostir, afis, merkezlerince,
kitapcik gibi yayinlar hazirlanir. Bunlarin kurumsal internet say- 'her egitim-ogretim yilinda
fa ve panolarinda giincel tutulmasi saglanir. ozel egitim ve rehberlik
alanlarinda en az iic
arastirma yapihr.

5. STA) iCIN GELEN OGRENCILER

Mevzuat cercevesinde RAM’lara gelecek stajyer 6grenciler,
kurum miduarliga tarafindan staj planlari hazirlanmak tizere bo-
lim baskanligina yonlendirilir.

Bolim baskanligi tarafindan hazirlanan plan dogrultusunda 6grencilerin stajlarini tamamlamasi
saglanir.

Staj icin gelen 6grencilere kurum tanitimi yapilir. Calisma esaslar, ilgili mevzuat, 6zlik haklari,
meslek etigi, projeler ve egitim calismalari hakkinda bilgi verilir.

Staja gelen 6grencilerin bilgi ve deneyimlerini arttirmasi amaciyla egitsel degerlendirme ve tanila-
ma ile rehberlik ve psikolojik danisma uygulama siireclerini gézlemlemeleri saglanir.




6. INTERNET SAYFALARINDA DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Rehberlik ve arastirma merkezleri tarafindan yuritilen hizmetlerin gérindrligind artirmak icin
internet sayfalarinin asagidaki hususlara dikkat edilerek diizenlenmesine ézen gésterilir.

Rehberlik ve arastirma merkezleri internet sayfalari, bilgi ve belgelere kolay ulasilabilir sekilde
tasarlanmalidir.

Guncel mevzuat bilgileri bulunmalidir.
Resmi kurumlar disinda internet sayfalarina yénlendirme yapilmamaldir.

Bolgelerinde bulunan 6zel egitim okullari ve 6zel egitim siniflarina iliskin glincel bilgilere yer veril-
melidir.

Ozel egitime ihtiyaci olan bireylerin ailelerine ve 6gretmenlerine yonelik, yetersizlik tiirlerine gore
bilgilendirme amaclh hazirlanan kitapcik, brosiir ve sunular yer almahdir.

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii (ORGM) tarafindan yayimlanan duyuru ve
haberlerin, Rehberlik ve arastirma merkezlerinin internet sayfalarinda yer almasi gerekmektedir.

Rehberlik ve arastirma merkezlerinde egitsel degerlendirme ve tanilamasi yapilan bireylerin, kurul
kararlari ile ilgili kisisel bilgileri, internet sayfasi iizerinden paylasiimamalidir.

Ozellikle iilke capinda yiiriitilen calismalar (bagimhlikla miicadele, danismanlik tedbirleri vb.) ile
ilgili standart sunu ve gorsellerin paylasilmasi gerekmektedir.

Objektif testler kapsaminda bulunan zeka testleri ile ilgili dokiimanlar internet sayfalarinda payla-
silmamahdir.

Rehberlik ve arastirma merkezlerinin hizmet alaninda olmayan testler internet sayfalarinda payla-
silmamahdir.

Rehberlik hizmetleri kapsaminda ailelere ve 6gretmenlere yonelik, bilgilendirme amacl hazirlanan
kitapcik, brosiir ve sunular Internet sayfalarinda yer almalidir.

Rehberlik hizmetleri kapsaminda kullanilan formlar ile 6zel egitim ihtiyaci olan bireylerin yénlen-
dirilmesinde kullanilan “Egitsel Degerlendirme istegi Formu, Bireysel Gelisim Raporu” gibi formlar,
rehberlik ve arastirma merkezi internet sayfalarinda yer almalidir.

7. OZEL YETENEKLI OGRENCILER

Bilim ve Sanat Merkezi (BILSEM) o6grenci tanilama siireci: Bakanlikca belirlenen tanilama
yasl veya sinif seviyesi esas alinarak genel zihinsel yetenek, gorsel sanatlar ile mizik alanlarinda
ozel yetenekli oldugu diisiiniilen 6grencilerin BILSEM’lere aday gésterilmesi ile ilgili is ve islemler,
Bakanlikca yayimlanan tanilama takvimi dogrultusunda yurdtdlir. Tanilama sureci 3 asamada ger-
ceklesir:

Birinci asama; genel zihinsel, gorsel sanatlar ve muzik yetenek alanlarinda yetenekli oldugu duisu-
niilen 6grencinin 6rgiin egitim gordigu okulundaki sinif 6gretmeni tarafindan e-okul sistemi lizerin-
den go6zlem formu doldurularak sisteme kaydedilmesidir.

ikinci asama; sinif 6gretmenleri tarafindan sisteme tanitilan 6grencilere Bakanligin belirledigi se-
kilde merkezi bicimde grup tarama uygulamasinin yapiimasidir.

Uclincii asama ise grup tarama uygulamasindan Bakanlikca belirlenen performansi gésteren 68-
rencilerin psikometrik ve teknik araclarla bireysel incelemelere alinarak degerlendirilmesidir. Bireysel
inceleme siirecinde belirlenen performansi gosteren 6grenci BILSEM 6grencisi olmaya hak kazanir.
BILSEM 6grencisi ayni zamanda 6rgiin egitim gordiigii okulunda destek egitim odasindan da fayda-
lanabilir.




Ozel yetenekli 6grenciler icin destek egitim odasi: Ogretmeni tarafindan genel yetenek zi-

hinsel alaninda 6zel yetenekli oldugu diisiiniilen 6grenci icin “Egitsel Degerlendirme istegi Formu”
doldurularak, RAM’a yénlendirilir. RAM gelen form dogrultusunda 6grenciye randevu verir ve egit-
sel degerlendirmesi yapilir. Sonuca gére 6zel yetenekli oldugu belirlenen égrenciler icin, Ozel Egitim
Degerlendirme Kurulunca “Ozel Yetenek Kaynastirma Tedbiri” karari verilir. Karar il/ilce Ozel Egitim

Hizmetleri Kuruluna génderilir.

Genel yetenek zihinsel alaninda BILSEM’e kayith olan égrencilerden destek egitim odasindan
yararlanmak isteyenler, BILSEM tarafindan hazirlanan belgeler ile RAM’a basvuru yapar ve Ozel
Egitim Degerlendirme Kurulu “6zel yetenek kaynastirma tedbiri-bilsem 6grencileri icin” (BEP birimi
tarafindan BEP plani hazirlanmasi, destek egitim odasindan yararlanmasi saglanmasi) karari

vererek bu karari il/ilce Ozel Egitim Hizmetleri Kuruluna gonderir.

8. EGITIMLER

Hizmet ici egitimler

RAM ihtiyac ve talepler dogrultusunda okul yoneticilerine, 6gretmenlere ve rehberlik 6gretmenleri-
ne yonelik hizmet ici egitim faaliyetlerini planlar.

Hizmet ici egitim faaliyetleri ile ilgili dosyalar, egitim yoneticisi tarafindan hazirlanir ve yedi giin
icinde il/ilce milli egitim maddrlugindn ilgili birimine gonderilir.

Seminer, konferans, panel, kurs

RAM ihtiyac ve talepler dogrultusunda 6grenci, veli, okul yoneticileri ile 6gretmenlerin 6zel egitim
ve psikolojik danisma ve rehberlik hizmetleri alanindaki egitim ihtiyaclari belirlenerek seminer, kon-
ferans, panel ve kurslar diizenler. Calismalarin diizenlenmesinde kamu kurumlari, tniversiteler ve
sivil toplum kuruluslaryla is birligi yapilr.

Aile egitimleri

Okul/ailelerin talep ve ihtiyaclari dogrultusunda ailelere yonelik aile egitimleri planlanir. Yapilan
egitimlerle ilgili evrak (katihmci imza listesi vb.) diizenlenerek béliim dosyasinda saklanir.

Diger kurumlara yapilan egitimler

Milli Egitim Bakanligi disindaki kurumlardan resmi yaziyla istekte bulunulmasi durumunda il/ilce

MEM’ lerin onayi alinarak gerekli egitimler yapilabilir.

Egitimlerin amaca uygun, planli ve faydali olabilmesi icin talepler egitim-6gretim yilinin basinda

alinir.




OzEL EGiTiM HiZMETLERiI BOLUMU

1. RANDEVU (RAMDEVU SiSTEMIi) SURECi
ilk inceleme randevusu

Egitsel tanilama ve degerlendirme amaciyla yapilacak basvurularda, rehberlik ve arastirma mer-
kezi (RAM) personeli tarafindan veliye/bireye rehberlik ve arastirma merkezi is ve islemleri sireci,
egitsel tanilama ve degerlendirme ile ilgili bilgilendirme yapilir.

RAMa ilk miiracaatlarda okulun yazili basvurusu (Egitsel Degerlendirme istegi Formu) ya da veli-
nin/vasinin bizzat randevu bagvurusu ile RAM’larda RAMDEVU sistemi tizerinden randevu verilir. 18
yasindan blytk ve zihinsel yetersizligi olmayan bireyin kendi basvurusu ile randevu verilir.

Yeniden inceleme randevusu

RAM’larda yapilacak yeniden incelemeler icin RAMDEVU sisteminden veli/birey kendisi randevu
alabilir.

Bununla birlikte okulun yazih basvurusu (Bireysel Gelisim Raporu) ya da velinin/vasinin bizzat bas-
vurusu ile RAM’larda randevu verilebilir.

“Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu”
verilen bireylerin yeniden incelemesi, 6 (alti) aylik siire gecmeden yapilamaz.

Ancak;

« Alti aydan daha kisa siireli destek egitimi énerilmesi,

 Itirazlar dogrultusunda il/ilce Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun yeniden inceleme yéniindeki kararlari,

« Ogrenim durumu ve éziir durumu degisiklikleri,

» Verilen modiil siiresinin dolmasi halinde siire sarti aranmaz.

Randevu alma islemi tamamlandiginda, sistem tarafindan bireyin kayith bulundugu okula gerekli
evraklari hazirlamasi icin randevu ile ilgili bilgiler mail olarak génderilir.

2. BASVURU SURECI

Miiracaat
Egitsel degerlendirme ve tanilama icin gerekli belgeler ile miracaat edilir.
Gerekli belgeler

» Bireyin/velisinin ya da okulun yazil basvurusu,

» Okula/kuruma kayith 6grenciler icin ilk incelemede “Egitsel Degerlendirme istegi Formu”, yeniden
incelemelerde ise “Bireysel Gelisim Raporu”,

» Destek egitim ile ilgili miracaatlarda Engelli Saglik Kurulu Raporu,

b Birey ve velinin kimlik fotokopisi (ilk basvuru ve kimlikte degisiklik olmasi durumunda)




» Vasi tayin edilmis ise; . . .
Veli olarak kimler basvuru yapabilir?
« Mahkeme karari,

« Anne,
« Baba,

« Kanuni sorumlulugunu iistlenmisg

« Vasi belgesi,
« Nifus kayit 6rnegi belgelerinden birisi,

» Ozel egitim ve rehabilitasyon merkezlerine de- isi (vasi, koruyucu aile ya da Aile

vam eden bireylere ait; ve Sosyal Politikalar Bakanhgina

« Dénem sonu bireysel performans degerlendir- bagh kurum temsilcisi)
me formu

« Aylik performans kayit tablolari (kontrol edilmeli, dosyada saklanmamalidir.)

Dosya islemleri

RAM’lara miiracaat eden her birey icin bir dosya numarasi verilerek dosya acilir. inceleme siireci ile

ilgili belgeler ve diizenlenen Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu kararlari bireyin dosyasinda saklanir.

Daha onceden incelemesi yapilan bireyin, dosyasinda yer alan ve gecerlili§i devam eden evrak

veliden tekrar istenmemelidir.

Arsivleme islemlerinde sikinti yasanmamasi icin bireyin dosyasinda dénem sonu performans ra-

porlarinin son iki yili saklanmahdir.

Veli goriisme

Veliden gériisme éncesi kimlik beyani istenir. ilk incelemelerde, “RAM Ozel Egitim Bélimii Veli Go-
risme Formu (B.K.CG.9.b)” eksiksiz olarak doldurulur. Yeniden incelemelerde bu formda gerekli

glincel-lemeler yapilir. Form, bireyin dosyasinda saklanir.

3. EGITSEL DEGERLENDIRME SURECI

Bireyin egitsel degerlendirme ve tanilamasi RAM’larda olusturulan Ozel Egitim Degerlendirme Ku-
rulu tarafindan nesnel, standart testler ve bireyin &zelliklerine uygun 6lcme araclariyla yapilir. “Ta-
nilamada; bireyin Engelli Saghk Kurulu Raporu ile zihinsel, fiziksel, ruhsal, sosyal gelisim &zellikleri
ve akademik disiplin alanlarindaki yeterlilikleri, egitim performansi, ihtiyaci, egitim hizmetlerinden

yararlanma suresi ve Bireysel Gelisim Raporu dikkate alinir.”

Engelli Saghk Kurulu Raporlari

Yetkili hastanelerce verilmis olan Engelli Saglik Kurulu Raporlari, “Oziirliilik Olciiti Siniflandiriimasi

ve Oziirliilere Verilecek Saglik Kurulu Raporlari Hakkinda Yonetmelik"e gére hazirlanmis olmalidir.

Bireye verilen raporlarda; rapor tarihi, rapor/protokol numarasi, teshisi, birden fazla tani var ise
her bir tani icin ayr yizdelik orani, gecerlilik siiresi, tiim viicut fonksiyon kaybinin belirlenmis olmasi;

silinti, kazinti ve tahrifatin bulunmamasi gerekir.




inceleme tarihi itibariyla raporun gecerli olmasi gerekir.

Engelli Saglik Kurulu Raporunda engel orani %20 ve iizeri olan engel tiirleri icin, bireylere Ozel Egi-
tim Degerlendirme Kurulu uygun gérmesi durumunda destek egitim onerebilir.

Destek egitim icin yapilacak miracaatlarda incelemeyi yapan uzman, Engelli Saglik Kurulu Rapo-
runun (sureli/strekli) aslini ya da raporu diizenleyen hastane veya noter tarafindan tasdiklenmis
suretini gorerek belgenin fotokopisine, “Asli tarafimdan gériilmiistiir.” notunu diser; raporun asli
veliye verilir, fotokopisi saklanir.

Egitsel degerlendirme ve tanilama siirecinde ibraz edilen saglik kurulu raporlari ile ilgili te-
reddiit olusmasi hdlinde RAM’lar tarafindan saglik kurulu raporunu veren ilgili hastaneye resmi
yazi yazilarak saglik kurulu raporlarinda yer alan bilgilerin dogrulugu teyit edilebilir.

Bireyin gecerli birden fazla raporu var ise velinin son ibraz ettigi Engelli Saglik Kurulu
Raporu dikkate alinir. Engelli Saglik Kurulu Raporu kullanim amacina bakilmaksizin egitsel
tanilama ve degerlendirmede kullanlir, Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu kararina gére islem

yapilir.
Egitsel degerlendirme ve tanilama ile saglik kurulu raporu arasinda farklilik olmasi durumun-

da Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi cercevesinde egitsel tanilama yapilir ve Ozel Egitim De-
gerlendirme Kurulu tarafindan karar verilerek rapor diizenlenir. Ozel Egitim Degerlendirme
Kurul Kararlarina itirazlar il/ilce Ozel Egitim Hizmetleri Kuruluna yapilir. Saglk kurulu
raporlarina itirazlar ise “Oziirliiliik Olciitleri Yénetmeligi” cercevesinde yapilir.

Performans alimi

inceleme yapan uzman, engel tiiriine gére diizenlenmis olan “Performans Belirleme Formu"nu kul-
lanilarak bireyin degerlendirmesini yapar. Formun ilgili yerlerini eksiksiz ve ayrintili olarak

doldurulur. Birey ile ilgili gériisler ve Ozel Egitim Hizmetleri'ne iliskin dneriler yazilarak imzalanir.

Test materyalleri

Degerlendirme siirecinde bireylere, Ozel Egitim Degerlendirme Kurulunun gerekli gérmesi halinde

gecerli testlerden birey icin uygun olani yapilabilir.
ilgili saglik kurumlarinca resmi yazi ile istenmesi durumunda, RAM’lar egitsel tanilamasi yapilan
bireylerin test sonuclarini veli bilgisi dahilinde, bélim araligi belirtilerek kapah zarf icerisinde saglik

kurumlari ile paylasabilir.

4. KURUL i$ VE iSLEMLERi SURECI

Egitsel degerlendirme ve tanilamasi yapilan bireyin dosyasi Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligince

olusturulan “Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu” na sunulur. Karar oy coklugu ile alinir.




Kurula baska kimler katilabilir?

Ozel Egitim Degerlendirme Kuruluna tyelerin disinda gerektiginde; egitim programcisi, odyolog,
psikolog, psikometrist, sosyal calismaci, dil ve konusma terapisti, fizyoterapist, uzman hekim gibi
diger meslek elemanlarindan secilecek birer kisi, mesleki egitim merkezine ve yaygin egitime
gidecekler icin ilgili kurum temsilcisi, 6zel egitim ihtiyaci olan bireyin calistigi kurumdaki is yeri
temsilcisi kurula tye olarak katilabilir.

Ozel Egitim Degerlendirme Kurulunca, bilgilerine basvurulmak iizere 6zel egitime ihtiyac duyan
bireyin sinif ve alan 6gretmeni, sinif rehber 6gretmeni, kayith oldugu okulun veya kurumun mi-
dird, basvuru yapan kurumun temsilcisi, tniversitelerin ilgili bélimlerinden 6gretim tyesi ve sivil
toplum kurulusu temsilcisi cagirilabilir. Birey hakkinda kurulu bilgilendirebilir ancak karar icin oy
kullanamaz.

Zihinsel yetersizlik
disinda kalan diger
yetersizlik tiirleri icin egitsel
degerlendirme ve tanilama

. siirecinde varsa Engelli Saglk Kurulu
reyler hakkinda verilen karar; MEBBIS sistemine girildikten sonra Raporu yoksa saglik raporu ile birlikte
degerlendirme kurulu baskani tarafindan sistem lizerinden onay- bireyi tanima formlari, gelisim 6zellikleri
ve akademik disiplin alanlarindaki

Kurulun ¢alisma gtin ve saatleri, ihtiya¢c dogrultusunda strekli-
lik gosterecek sekilde planlanir.

Ozel Egitim Degerlendirme Kurulunca incelemesi yapilan bi-

|an|r. oge . . ) .
yeterliliklerinin tespiti akabinde
Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Bagkani tarafindan ona- egitsel taniya uygun yerlestirme
ya sunulan dosyalar RAM miidiirii tarafindan incelenerek sistem (i e ) Leve
verilmelidir.

zerinden onaylanir.

Egitsel degerlendirme ve tanilama amaciyla yapilacak basvu-
rular Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu tarafindan inceleme tarihinden itibaren en gec 60 (altmis) giin
icinde karara baglanir.

5. MEBBIS iSLEMLERI

Niifus/Rapor Bilgileri Girisi: Bireyin T.C. kimlik numarasi yazilip “bilgileri getir” butonuna tik-
lanarak bilgiler kontrol edilmelidir. Bireyin RAM'in hizmet bélgesinde oldugundan emin olunmaldir.
Adres bilgisi goriinmiiyorsa veliye bu konuda bilgi verip niifus midurligiinden giincelleme yapmasi
istenmelidir.

ilk inceleme icin rapor baslangic tarihi olarak karar tarihi girilmelidir.

Yeniden inceleme yapiliyorsa bir 6nceki raporun bitis tarihinden sonraki giin rapor baslangic tarihi
olarak secilmelidir.

Velinin giincel iletisim bilgilerinin girilmesi ve mevcut iletisim bilgilerinin giincellenmesi
diizenlenen Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu kararinin veliye haber verilmesi acisindan

onem arzetmektedir.

Okul Bilgisi Girisi: Bu basamakta 6grencinin hangi okul, sinif ve subede 6grenim gordiigi bilgisi
kontrol edilmelidir. Kademe gecislerinde kontrol amacl 6grenim belgesi istenir.

Engelli Saghk Kurulu Raporu Girisi: Bireyin Engelli Saglik Kurulu Raporunda bulunan bilgiler
sisteme eksiksiz girilmelidir.

Tanilar yiizde oranlari ile birlikte rapor aciklamasi kismina acik bir sekilde yazilmahdir.




Uygulanabilecek Testler: Egitsel degerlendirme ve tanilama yapan uzman tarafindan inceleme

surecinde uygulanan testler ve envanterler sisteme girilmelidir.

Egitsel Degerlendirme ve Tani: Bireyin egitsel tanisinin girisi yapilmalidir. Zihinsel yetersizlik

disinda girilen her egitsel tani icin bireye ait saglik raporu bulunmalidir (resmi tedbir karari icin).
Onerilen Ozel Egitim Hizmeti: Onerilen 6zel egitim hizmeti secilir.

Onceden alinmis ve gecerli bir yerlestirme karari var ise “Bu 6zel egitim hizmeti ile ilgili daha 6nce

alinmis il/ilge kurul karari var mi?” kismi isaretlenmelidir.

ilk defa yerlestirme karari alinacak bireyler icin inceleme sonrasinda énerilen 6zel egitim hizmeti

secilir.
Bireye destek egitim 6nerilecek ise destek egitimin tiirii ve sii- Tibbi tanisi “Sinir
Zeka” olup, %20 ve
resi; bu egitimin program, modiil ve saatleri secilip kaydedilir. lizeri engel orani olan
ve RAM tarafindan yapilan
Destek 6nerilmeyecek ise destek egitim 6nerilmeme sebebi ile egitsel tanilamada “Hafif
Diizeyde Zihinsel Yetersizligi”
ilgili gerekge secilerek kaydedilir. oldugu tespit edilen bireylere
Ozel Egitim Degerlendirme
Engelli Saglik Kurulu Raporlarinda “Bilissel Gelisimde Gecik- Kurulunun uygun gérmesi

durumunda destek egitimi

me” tanisi ile gelen 0-6 yas grubu 6zel egitim ihtiyaci olan cocuk- snerilebilir.

lardan, destek egitime ihtiyaci olduguna karar verilenlere “Zihin-

sel Engelliler Destek Egitim Programi” onerilebilir.

isitme engellilerin destek egitim programindan yararlanabilmesi icin isitme kaybinin tipine ve de-
recesine uygun cihaz kullanmasi zorunludur. isitme yetersizligi olan bireylerin incelemelerinde cihaz

kullanma durumlarina dikkat edilmelidir.
Gidebilecegi Programlar: Bilgiler kontrol edilir, sonraki basamaga gecilir.
Girilen Rapor Bilgisi Onayla: Tim bilgiler kontrol edilerek rapor onaylanir ve raporun ciktisi alinir.
Egitim Plani islemleri:
Egitim Plani Giris Birey Secim: Bireyin T.C. kimlik numarasi girilir, “sorgula” butonuna basilir.
Egitim Performansi Girisi: Bireyin yapabildikleri sisteme performans bilgisi olarak girilir ve kaydedilir.

Yililk Amaglarin Girisi: Bireye 6nerilen destek egitim siiresince kazandirilabilecek sayida modiil ve

kazanimlar secilerek kaydedilir.

Egitim Plani Onaylama: Egitim plani kontrol edildikten sonra MEBBIS RAM Modiilii'ne giris yapan

uzmanin adi ve soyadi girilerek onay verilir, iki niisha ciktisi alinir.




6. RAPORLAMA, RAPOR TESLIM VE iTiRAZ SURECI

Ozel Egitim Degerlendirme Kurulunca hazirlanan ve imzalanan raporlar RAM Modiilii'nde bélim
baskaninin onayindan sonra, RAM miidiirii hazirlanan raporlari MEBBIS sisteminde onaylayarak
imzalar. Rapor sistem (zerinde onaylandiginda raporun ciktigina iliskin bilgi velinin iletisim

bilgilerine SMS ve mail yoluyla otomatik olarak goénderilir.

Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporlari onaylandiktan sonra bir niishasi, talep
edilmesi durumunda istenilen sayida “Ash gibidir” sureti;

« Bireyin ailesine; anne, baba ve 18 yasindan biiyiik zihinsel yetersizligi olmayan kardesine
« Kanunen bakmakla yiikiimlii olan kisiye

« Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhgina bagh kurum temsilcisine imza karsilig: verilir.
Karar bireyin dosyasinda muhafaza edilir.

Diizenlenen rapor baska kime teslim edilebilir?

Diizenlenen Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu'nu ve karar defterini veli imzaladiktan
sonra, velinin dilekcesine istinaden 18 yasindan biiylk zihinsel yetersizligi olmayan, dilekcede kimlik

bilgilerini belirttigi baska bir kisiye rapor teslim edilebilir.
Diizenlenen rapora nasil itiraz edilir?

Veli, 6grencisiyle ilgili egitsel degerlendirme ve tanilama ya da yerlestirme kararini uygun bul-
mamasi halinde, egitsel degerlendirme ve tanilama ile yerlestirme kararlarinin her birine birer defa
olmak Uzere, kararin kendisine teblig edildigi tarihten itibaren 60 (altmis) gin icinde, yeniden deger-
lendirilmesi istegiyle Ozel Egitim Hizmetleri Kuruluna itiraz edebilir.

Okul/kurumlardaki Rehberlik Hizmetleri Yuritme Komisyonu ise okula/kuruma kayit tarihinden
itibaren en az 70 (yetmis) is giinlik izleme sireci sonucunda 6grencinin yeniden degerlendirilmesi
istegiyle Ozel Egitim Hizmetleri Kuruluna itiraz edebilir.

Yonlendirme kararina yapilan itirazlarda Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu tani degisikligi gerekmedigi
durumlarda kendisi karar verebilir. Tani degisikligi gerekiyorsa ilgili RAM’a gonderir.

Egitsel tani veya destek egitim raporuna yapilan itiraz durumunda ise RAM’a génderir.

Yeniden inceleme ve degerlendirmede farkli uzmanin degerlendirmesine ve farkl testlerin de kul-

laniimasina dikkat edilir.

Bu inceleme siirecinde, goriislerine basvurulmak amaciyla yénetmelik hitkmii dogrultu-

sunda veli, sinif 6gretmeni ve diger uzmanlarin kurula davet edilmesine 6zen gosterilir.

Ozel Egitim Hizmetleri Kuruluna yapilacak itirazlar incelenerek en gec 30 (otuz) giin ice-

risinde sonuclandirilir.

Sonuc veliye, okula ve RAM’a yazili olarak bildirilir.




7. AILE BiLGILENDIRME/ EGiTiMi VE REHBERLIGi

Egitsel degerlendirme ve tanilama sonucuna iliskin yerlestirme, yonlendirme, egitim ortami, bireyin
haklarina ve yetersizligine yonelik bilgilendirmeler mutlaka yapiimahdir.

Aile egitimi hizmetleri Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu tarafindan planlanir ve koordine edilir. Planla-
nan calismalar rehberlik ve arastirma merkezleri, 6zel egitim okul/ kurumlari ve kaynastirma uygula-
malari yapan okullar tarafindan yurdtilir.

Halk egitim merkezleri FOET kodlarinda tanimli “Aile Egitim Programlar” da uygulanabilir.

8. DAMAR izZi/BiOMETRIK VERIi SiSTEMi

DIKDS (Damar izi Kimlik Dogrulama Sistemi): Destek egitim alan engelli bireylerin ve egitim perso-
nelinin ders devam takibini yapmak ulzere kullanilan sayisallastiriimis kimlik bilgisi sistemidir.

RAM’larda DIKDS iizerinde engelli bireyin ve vekilin tanilamasi yapilmadan énce RAM Modili’'nden
tanimlanmasi gerekmektedir.

Destek egitim onerilen bireylerin her iki elinin sayisallastiriimis kimlik bilgisi, rehberlik ve arastirma
merkezi tarafindan kimlik dogrulama sistemine tanitilir.

Destek egitimi veren kurumlarda goéreve baslayan egitim per-
sonelinin her iki elinin sayisallastiriimis kimlik bilgisi, kimlik dog- Bu bireylerin tek el

rulama sistemine tanitilir. Ancak séz konusu egitim personelinin : ol.(utulacaélna dair bilgi
kimlikdogrulama@®meb.gov.tr

adresine bildirilir.
dugunu saglk raporu ile belgelendirilmesi durumunda bu egitim Genel Midiirliikce RAM

elinin olmamasi durumunda veya ellerinin bitlnligiunin bozul-

personelinin sayisallastirilmis kimlik bilgisi, kimlik dogrulama sis- Modiilii Gizerinden tek el
okutulmasina yonelik islem

gerceklestirildikten sonra tek
el okutma islemi yapilir.

temine tanitilmaz.

Tek el okutulmasi

Bireylerin veya destek egitim kurumlarinda gorev yapan egi-
tim personelinin bir elinin olmamasi ya da bir elinin biitiinligiiniin bozulmasi durumunda bireylerin tek
elinin sayisallastinimis kimlik bilgisi sisteme tanitilir.

Kimlerin damar izi verileri alinamaz?

« Her iki st ekstremitesi olmayan (elleri olmayan) bireylerin,
« Her iki elinde avu¢ ici damar bitunltgi bozulmus bireylerin,
« Serebralpalsi,

« Ust ekstremite felcli,

- TibbT nedenlerden dolayi sayisallastirilmis kimlik bilgisi alinamayan bireyler ile 72 ayini tamamla-
mamis ¢cocuklarin sayisallastiriimis kimlik bilgisi, kimlik dogrulama sistemine tanitilmaz.

Bireyin kaydinin alinmasinin miimkiin olmadigi durumlarda; bireyin vekil kaydi alinir.

Vekil olarak kimlerin kaydi alinabilir?




a. Birinci dereceden akrabasi (annesi, babasi veya 18 yasindan blyiik kardes ya da ¢ocuklari) olan

en fazla uc kisi.

b. Birden fazla engelli bireyin bulundugu ailede engelli bireylerin hepsi icin (a) bendinde belirtilen

akrabalardan en fazla tc kisi.

c. Engelli bireyin (a) bendinde belirtilen akrabasinin da sayisallastirilmis kimlik bilgisi alinama-
yacak durumda olmasi halinde veli veya vasisi tarafindan énerilen 18 yasindan biyiik bir kisi. (Vasi
tarafindan damar izi alinmasi beyan edinilen tclinci kisilerin kimlik bilgisinin 6rnegi vasi dilekcesi ile

dosyada saklanir)

d. Yetistirme yurtlarinda kalan her bes engelli birey icin ilgili yurt mudurligiince gérevlendirilen bir

yurt personeli.

DIKDS kayitlari nasil silinir ve giincellenir?

DIKDS kayitlarinin silme ve giincelleme islemleri miidiir tarafindan RAM Modiilii'nde DIKDS islem-

leri sekmesinde silme talebi olusturulduktan sonra bakanlikca silinme islemi yapilir.

9. YERLESTIRME VE iZLEME iSLEMLERI

Egitsel degerlendirme ve tanilama siirecinde, egitsel amacla bireyin tim gelisim alanindaki ézel-
likleri, akademik disiplin alanlarindaki yeterlilikleri ve egitim ihtiyaclari belirlenerek en az sinirlandiriimis

egitim ortamina yonlendirme karari verilir.

Bireyin ikamet ettigi il/ilcede Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Kararina uygun egitim
ortami olmadig takdirde bireye uygun egitim ortaminin saglanmasi icin il/ilce Ozel Egi-
tim Hizmetleri Kurulu gerekli tedbirleri alir.

Kaynastirma Egitimi

Ozel egitim ihtiyaci olan bireylerin egitimlerini, destek egitim hizmetleri de saglanarak yetersizligi
olmayan akranlari ile birlikte resmi ve 6zel; okul éncesi, ilkokul, ortaokul, lise ve yaygin egitim kurum-
larinda siirdiirmeleri esasina dayanan 6zel egitim uygulamalaridir.

Kaynastirma yoluyla egitimlerine devam eden 68renciler, yetersizligi olmayan akranlariyla ayni
sinifta egitim gordiklerinden kayitl bulunduklari okulda uygulanan egitim programini takip ederler.

Rehberlik ve arastirma merkezleri, kaynastirma egitimi kapsaminda okullara yonlendirilen 6grenci
ve bu 6grencilere verilen destek egitim surelerinin glincel istatistiki bilgilerini tutar.

Detayl bilgilere ulasmak icin “Kaynastirma Yoluyla Egitim Uygulamalan” kilavuz kitapc¢igina baki-

niz. (http://orgm.meb.gov.tr/www/kilavuz-kitaplar/icerik/562)




Ozel Egitim Sinifi

Ozel egitim ihtiyaci olan ve ayri bir sinifta egitim almalari uygun bulunan bireylerin yetersizligi
olmayan akranlari ile bir arada egitim gérmeleri amaciyla her tiir ve kademedeki resmft ve 6zel okul/
kurumlarda acilan 6zel egitim siniflarina yonlendirilirler.

Zorunlu 68renim cagindaki bireyler, ilkogretim ya da ortadgretim kurumlari programlarini takip
edebilecek durumda olan bireyler icin acilan 6zel egitim siniflarina (hafif diizey) yonlendirilir.

Zorunlu 6g8renim cagindaki bireyler ilkogretim ya da ortadgretim kurumlari programlarini takip
edemeyecek durumda olan bireyler icin acilan 6zel egitim siniflarina (orta-agir diizey) yénlendirilir.

Rehberlik ve arastirma merkezleri, 6zel egitim siniflarinin dizey, tir ve kontenjan durumlarina ait
glincel istatistiki bilgilerini tutar.

Detayl bilgilere ulasmak icin “Ozel Egitim Siniflarn” kilavuz kitapcigina bakiniz. (http://orgm.meb.
gov.tr/www/kilavuz-kitaplar/icerik/562)

Ozel Egitim Okulu

Ozel egitim ihtiyaci olan bireyler, egitimlerini éncelikle yetersizligi olmayan akranlariyla birlikte kaynas-
tirma yoluyla stirdiirmeleri esas olmakla birlikte, bu bireyler icin Bakanlik¢a her tiir ve kademede agilan

orgin ve yaygin 6zel egitim okul/kurumlarina yénlendirilebilir.

Ozel egitim mesleki egitim merkezlerine yonlendirilecek 6grencilerin ilkokul ve ortaokul programini

takip eden kurumlardan mezun olmasi gerekmektedir.

Rehberlik ve arastirma merkezleri, bolgelerindeki 6zel egitim okul/kurum ihtiyaclarini belirleyerek
ozel egitim okul/kurum giincel istatistiki bilgilerini dizenli olarak ilce/il milli egitim mudurlikleri ile

paylasir.

Hafif Okul Oncesi ilkokul/Ortaokul Lise

Dlizeyde Tanilaninca Tam Zamanh Kaynastirma E'T?'rr:n ﬁmﬁ(“l E'a}::prig)lt/llm:ka, e
Zihinsel Okul Oncesi ynag gitim Mesleki Egitim Merkezi veya

. 1. o a da Ozel Egitim Sinifi Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Ozel
Yetersizlik Egitim Zorunludur. Y 8 Egitim Sinifi

Orta-Agir Okul Oncesi ilkokul/Ortaokul Lise

Di..izi-:yde Tanilaninca Ozel Egitim Uygulama
Zihinsel Okul Oncesi Merkezi I. ve 1l. Kademe ya
Yetersizlik Egitim Zorunludur. da Ozel Egitim Sinifi

Egitim Uygulama Merkezi
Ill. Kademe

Evde Egitim Hizmetleri

Okul 6ncesi, ilkokul, ortaokul ve lise cagindaki 6zel egitim ihtiyaci olan bireylerden egitim ve 6gre-
tim kurumlarindan dogrudan yararlanamayacak durumda olanlara evde egitim hizmeti karari 6neri-

lebilir.

Bireyin en az dort ay sureyle 6rgiin egitim kurumundan dogrudan yararlanmasinin miimkiin olma-
dig1 ya da yararlanmasi hdlinde olumsuz sonuclar doguracagini belirten saglik raporuna istinaden, “Ev
Ortami Durum Tespit ve Degerlendirme Formu” ve “Veli Sézlesmesi” diizenlenerek Ozel Egitim Deger-

lendirme Kurulunca rapor hazirlanir. il-ilce Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu tarafindan karar verilebilir.




Zorunlu 68renim caginda olup evde egitim karari alinan 6grencilere asgari % 20 oraninda be-
densel engeli oldugu Engelli Saghk Kurulu Raporunda belirtilmesi ve Ozel Egitim Degerlendirme
Kurulunca da uygun goriilmesi halinde bedensel engelliler destek egitim programi onerilebilir.

Evde egitim karar verilen 6grencilerin 6zel egitime ihtiyaci olan 6grenci olmasina dikkat edilmesi
gerekmektedir. Ozel egitim ihtiyaci bulunmayan 6grencilerden, 6érgiin egitim kurumlarindan saghk
problemi nedeniyle dogrudan yararlanamayanlara egitim hakki sakli kalacak sekilde bireyin devam
ettigi okul/kurum mevzuati geregince islem yapilmasi gerektigi veli/vasiye bildirilir. Mesleki ve teknik
egitime devam eden 6grencilere (9. siniflar haric) evde egitim hizmeti karar verilemez.

Detayh bilgilere ulasmak icin “Evde Egitim Hizmetleri” kilavuz kitapcigina bakiniz. (http://orgm.
meb.gov.tr/www/kilavuz-kitaplar/icerik/562)

Hastanede Egitim Hizmetleri

Saglik kuruluslarinda yatarak tedavi gérmesi nedeniyle 6rgtin egitim kurumlarindan dogrudan ya-
rarlanamayan okul dncesi, ilkokul, ortaokul ve lise cagindaki 6zel egitim ihtiyaci olan 6grencilere has-
tanede egitim hizmeti karari énerilebilir.

Detayli bilgilere ulasmak icin “Hastanede Egitim Hizmetleri” kilavuz kitap¢igina bakiniz. (http://
orgm.meb.gov.tr/www/kilavuz-kitaplar/icerik/562)

10. SINAV TEDBIR iSLEMLERI

RAM Modiiliinde senede birer defa olmak iizere Merkezi Sinavlar ve ilkégretim ve Ortaégretim Ku-
rumlar Bursluluk Sinavi (I0KBS) icin sinav tedbir hizmeti girisi yapilmaktadir.

Merkezi Sinavlar icin sadece 8. sinif égrencilerine tedbir alinirken IOKBS icin ise 8. sinif disindaki
siniflarda okuyan 6grencilere de sinav tedbiri alinabilir.

Ozel egitim ihtiyaci olan bireyler icin Merkezi Sinavlar'da uygulanacak sinav tedbirine iliskin is ve
islemler her yil yayimlanan kilavuz dogrultusunda MEBBIS RAM Modiilii iizerinden sinav tedbiri islem-
leri ekranindan sisteme giris yapilir.

11. OKULLARDA YURUTULEN OZzEL EGiTiM HiZMETLERINi iZLEME

Ozel egitim hizmetlerinin planlanmasi ve egitimde siirekliligin saglanmasi amaciyla erken cocukluk
doneminden itibaren egitimin her kademesinde 6zel egitim ihtiyaci olan bireylerin gelisimleri izlenir.

Birey, gelisimlerinin izlenmesi; 6nerilen 6zel egitim hizmetlerinin uygunlugu ve Bireysellestirilmis

Egitim Planlar’nda (BEP) yer alan amaclarin gerceklesme diizeyi bakimindan degerlendirilip her yil
egitim planlarinin yenilenmesi yoluyla yiritilir.

Ozel egitim ihtiyaci olan bireylerin gelisimlerinin izlenmesine yonelik faaliyetler; Ozel Egitim Hizmet-
leri Kurulu, RAM, okullar, kurumlar ve ailenin is birligiyle yurutulur.

Ozel egitim ihtiyaci olan bireyler ve bireylerin devam ettigi egitim ortamlari, il/ilce Ozel Egitim
Hizmetleri Kurulu koordinesinde yilda en az bir defa RAM tarafindan izlenir.

izleme calismalarinda “RAM Ozel Egitim Sinifi Ziyaret Formu (S.1.5.b)” doldurulur.




REHBERLIK HiZMETLERIi BOLUMU

REHBERLIK HiZMETLERi BOLUMUNUN iSLEYiSi

« Sorumluluk bélgesinde bulunan okul ve kurumlardaki rehberlik servisleriyle koordinasyon ve is
birligi saglanir.

- Rehberlik hizmetleri planinin hazirlanma asamasinda yerel hedeflerin belirlenmesi icin il Danisma
Komisyonu toplantilarina hazirlikh katilim saglanir.

- il danisma komisyonu toplantilarinda bir énceki yilin calisma sonuclarini komisyona iletmek ve
boélgesinin ihtiyaclar hakkinda goériis ve éneriler sunmak yoluyla yerel hedefleri iceren il cerceve pla-
ninin hazirlanmasinda gorev yapar.

- il danisma komisyonu toplantisi sonucunda belirlenen yerel hedefleri okul rehberlik ser-
vislerine duyurur. Bu hedeflerin okul 6zellik, kademe ve tiirlerine gore plana nasil yansitila-
cagi konusunda okul rehberlik servislerine miisavirlik edilir.

« Sorumluluk bélgesinde gorev yapan rehberlik 6gretmenleriyle (rehberlik 6gretmeni olmayan oku-
lun ilgili midir yardimcisiyla) bir egitim-68retim yilinda en az ¢ toplanti yapilr.

- Alandaki calismalar takip edilerek rehberlik 6gretmenlerinin mesleki gelisimini artirici faaliyetler
diizenlenir.

« Okul ziyaretleri gerceklestirilir.
- Egitsel, mesleki ve kisisel/sosyal rehberlik hizmetleri planlanir ve yirutdldr.

- Ogrenci ve velilere, grup rehberlik etkinliklerine yénelik programlar hazirlanir ve okullarda uygu-
lanmasina destek verilir.

- Gerekli 6lcme araclarini uygulayarak bireylere psikolojik destek hizmeti verilir.

- Bélgenin ihtiya¢ duydugu calismalari planlamak icin arastirmalar yapilir.

« Rehberlik ve arastirma merkezine verilen danismanlik tedbiri kararlari uygulanir.
« Bolim ile ilgili istatistiki veriler tutulur.

- Bolim ile ilgili istatistiki verileri tutar.

« Hizmet alaniyla ilgili olan mevzuat degisiklikleri takip edilir ve bu degisiklikler meslektaslari ile

paylasilir.

. BOLUM TOPLANTILARI

Béltim bagkani ve bélim personelinin katilimiyla gerceklestirilir. Toplantida baltimin yillik calisma
plani, bolim ici gérev dagilimi, yapilan ¢alismalarin degerlendirilmesi gibi konular ele alinir. Gerekli
hallerde, kurum muduri/midar yardimcisi toplantiya katihm saglar. Toplantilar tutanakla kayit altina

alinir.




2. BOLUM CALISMALARI

Kisisel Rehberlik Hizmetleri
« Basvuru Siireci

Kurumsal basvuru: Okullardan resmf yazi ile yonlendirilen 6grenciler icin “Psikolojik Destek Yonlen-
dirme Formu (S.Y.2.a)” istenir, 6grencinin randevu tarihi randevu kayit defterine islenerek ilgili okula

resmi yazi ile bilgi verilir.

Bireysel basvuru: RAM'in sorumluluk bélgesinde bulunan herkes RAM’a basvuru yaparak bireysel

danismanlik hizmeti alabilir.

Bireysel danisma isteginde bulunan kisi, 18 yasindan buyik ise kendisi bagvuru yapar. 18 yasindan

kiicuk ise veli/vasisinin basvurusu alinir ve randevu kayit defterine islenir.
« Goriisme Siireci:
- Randevuya gelen bireyin evraki incelenir.

- Veli ile yapilacak ilk goriismede “Aile Bilgi Formu-ilk Gériisme Formu (B.K.G.1.c)”, yapilacak diger

gorismelerde ise “Veli Gériisme Formu (B.K.G.11.¢)” doldurulur.

- Hizmet verilen birey 6grenci ise yapilan ilk gériismede “Ogrenci-On Gériisme Formu (B.K.G.7.c)”,

yapilacak diger goriismelerde ise “Ogrenci Goriisme Formu (B.K.G.5.c) doldurulur.

- Hizmet verilecek birey 6g8renci degil ise “RAM Rehberlik Hizmetleri Bolimi Bireysel Gortisme
Formu (B.K.G.10.b)” doldurulur.

- Gorusme sonucunda kisisel bilgiler birey kayit defterine kaydedilerek bireyin dosyasi olusturulur

ve bireyle ilgili yapilan calismalar gizlilik ilkesi gozetilerek dosyasinda saklanir.
« Goriisme Sonrasi Yapilacaklar:

- Bireyle ilgili tim calismalar sona erdikten sonra yapilan ¢alismalarla ilgili bilgilendirme amach

resmi yazi, okula , gizlilik ilkesi gozetilerek gonderilir.

- Ihtiya¢ olmasi durumunda saglik kuruluslar, Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiirliigii vb. kurum ve

kuruluslara yonlendirilir.

Egitsel Rehberlik Hizmetleri

RAM tarafindan 6grencilerin yetenek, ilgi, mesleki deger, basari ve motivasyonlarini artirma, sinav
kaygisi ile bas etme becerilerini gliclendirme gibi konularda gerekli grup rehberligi, seminer vb. calis-

malar yapihr.

Rehberlik 6gretmeni olmayan okullarda yapilacak egitsel rehberlik calismalari Rehberlik Hizmetleri

bélimi tarafindan planlanir ve uygulanir.

Rehberlik 6gretmeni olan okullardan talep gelmesi halinde okullara destek verilir.




Mesleki Rehberlik Hizmetleri

Kendini ve meslekleri tanima, ist 6gretim kurumlarinin tanitimi, is arama becerileri ve kariyer plan-

lama gibi konularda mesleki rehberlik hizmeti verilir.

Ust 6gretim kurumlarina gegis ve sinav sistemi hakkinda bilgilendirme materyalleri (sunu, brosiir,

afis vb.) hazirlayarak yayimlanir.
Tercih donemlerinde basvuran bireylere tercih danismanhgi yapilir.
Rehberlik 68retmeni olmayan okullarda yapilacak mesleki calismalar planlanir ve uygulanir.

Rehberlik 6gretmeni bulunan okullardan talep gelmesi halinde okullara destek verilir.

Rehberlik Hizmetleri Plani ve Calisma Raporu

Rehberlik 6gretmeni olmayan okul/kurumlar icin rehberlik hizmetleri yiritme komisyonlarina plani

hazirlama asamasinda musavirlik yapihr.

Rehberlik hizmetleri planlarini Bakanlik tarafindan o yil icin belirlenen siire icerisinde degerlendirir
ve planlari arsivler. Belirlenen siire icerisinde Rehberlik hizmetleri planini gondermeyen okul ve kurum-

larin listesini il/ilce milli egitim mudrliklerine bildirilir.

Rehberlik ve arastirma merkezleri yil icinde yaptiklari calismalarin verilerini Bakanlikca belirlenen

tarihlerde sisteme isler.

Okul Ziyaretleri

Ders yili basinda, rehberlik 68retmeni olmayan okullar 6ncelikli olmak tizere yil icerisinde yapilacak

okul ziyaretleri planlanir.
Onay alinarak ilgili okullara bildirilir.

Ogretmenlere rehberlik calismalarinin planlanmasi ve yiiriitilmesine iliskin destek hizmeti verilir.

Okul ziyaretleri sirasinda “RAM Okul Rehberlik Servisi Ziyaret Formu (S.1.6.b)” doldurulur. Alinan

bilgiler dogrultusunda ihtiyaclara yonelik planlama yapilir.

Rehberlik Ogretmeni Toplantilari
Egitim 6gretim yili basinda ve sonunda olmak Ulzere yilda en az li¢ defa toplanti yapilir.
RAM tarafindan yapilan calismalar hakkinda 6gretmenler bilgilendirilir.
Egitim 68retim yili boyunca bolgede yapilacak ¢alismalar/projeler planlanir.
Ihtiyac duyulan ekip, komisyon ve calisma gruplari sene basi toplantisinda olusturulur.

Sene sonu toplantisinda egitim 6gretim yili icinde rehberlik hizmetleri ile ilgili calismalarin deger-

lendirmesi yapilir.

ihtiyac halinde yil icerisinde iicten fazla toplanti yapilabilir.




Birden fazla egitim bdélgesi bulunan ilcelerde gorev yapan rehberlik 6gretmenleriyle rehberlik hiz-
metleri ve Ozel Egitim Hizmetleri hakkinda paylasimda bulunmak, is birligini giiclendirmek, alandaki
yenilikleri ve iyi 6rnekleri paylasmak amaciyla; ihtiya¢ duyulmasi halinde egitim bolgesine, okul kade-
mesine veya tirlerine gore toplantilar yapilir.

ihtiyac duyulmasi halinde rehberlik égretmenleri arasindaki mesleki bilgi paylasimini artirmak

amaciyla toplantilar diizenlenebilir.

Tercih Danismanhigi

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan her yil yayimlanan Ter-
cih Danismanhgi Kilavuzu dogrultusunda RAM’da Tercih Danismanhgi Komisyonu olusturu-
labilir. Gerektiginde hizmete erisimi kolaylastirmak amaciyla meydan, AVM, park gibi halka
acik yerlerde de tercih danismanhigi hizmeti verilir.

Ogrencilerin yetenek, ilgi, ihtiyag, kisilik ézellikleri ve yasam kosullariyla uyumlu olacak sekilde
ust 6grenim kurumlarina gecis siireclerinde onlara rehberlik etmek ve tercih danismanhg sirecinde
verilen hizmetleri belirlenen standartlarda yiiriitmek amaciyla olusturulan komisyon, OSYM ve MEB
tarafindan yayinlanan sinav tercih takvimine gore belirtilen tarihlerde danismanlik hizmeti verilir.

Tercih dénemlerinde gorev yapacak rehberlik 6gretmenlerine tercih danismanhgi konusunda ge-

rekli seminer ve kurslar diizenlenir.

Tercih surecinde kullanilacak kitapcik, brosur afis vb. dokimanlar hazirlanir.

Danismanlik Tedbiri Kararlari

Adli makamlarca Milli Egitim Bakanhgi tarafindan uygulanmasina karar verilen danismanlik tedbiri
hizmeti cocugun kayitli bulundugu okul/ kurumda gérev yapan rehberlik 6gretmeni tarafindan verilir.
Egitim kurumlarinda rehberlik 6gretmeni bulunmamasi veya ¢ocugun herhangi bir egitim kurumuna
kayith olmamasi halinde ise danismanlik tedbiri hizmeti rehberlik ve arastirma merkezleri tarafindan
ya da cocugun ikamet adresine en yakin okuldaki (kademe fark etmeksizin) rehberlik 6gretmeninin il/
ilce milli egitim mudurligince gorevlendirilmesi yoluyla gerceklestirilir.

RAM’larda danismanlik tedbir karari uygulayacak personel RAM miidiirii tarafindan belir-
lenerek islem baslatilir. Personel gorevlendirilmesinde, dncelik egitim alan 6gretmen olmak
ilizere, danismanlik hizmeti verilen birey sayisina gore is boliimii yapilmasina sadece belirli
ogretmenlere gorev verilmemesine dikkat edilir.

Ogrencilerin islemlerinde ilk olarak randevu tarihini ve saatini belirten resmi yazi veliye, iadeli ta-
ahhtli olarak ulastirilir.

Veliye ulasilamamasi (posta, telefon vb.) halinde, bu durum tutanak altina alinir.

Tutanak, danismanlik tedbiri uygulanacak bireyin kolluk kuvvetleri araciligiyla goériismeye getiril-
mesi icin ilgili mahkemeye gonderilmek lzere il/ilce MEM’e resmi yazi ile bildirilir.

Veliye ulasilmasi durumunda danismanlik tedbir siireci baslatilir.

Danismanlik tedbiri siirecinde en az 8 oturum 6grenci ile en az 4 oturum da veli ile gerceklestirilir.




Bireyin mazeretsiz olarak randevulara gelmedigi hallerde durum tutanak altina ahnarak il/ilce
MEM’ler araciligiyla mahkemeye bildirilir. Danismanlik hizmeti sunulan bireyin randevuya devam et-
mesi icin kolluk kuvvetleriyle is birligi yapilir.

Ogrenciyle yapilan gériismeler ve calismalar licer aylik dénemlerde “Danismanlik Tedbiri Siirec Ra-
poru” doldurularak, ilgili mahkemeye génderilmek iizere il/ilce MEM’e “GIZLI” ibaresi ve kapali zarfla
gonderilir.

Danisman, tedbirde istenen amaca ulasildigina dair raporu dogrultusunda kararin kaldiriimasini
mahkemeye teklif eder.

Mahkeme aksi bir karar vermedigi siirece 18 yasini dolduran bireylerin danismanlik tedbiri karari
kendiliginden sona erdirilir.

Psikososyal Koruma, Onleme ve Krize Miidahale Hizmetleri

Rehberlik ve arastirma merkezlerinin rehberlik hizmetleri bélimu personeli okul, ilce ve il blinye-
sinde olusturulan psikososyal koruma, énleme ve krize miidahale hizmetleri komisyonlari biinyesinde
yapilacak calismalara destek verir.

3. OLCME ARACLARI

Rehberlik Hizmetleri Bolimiine basvuran bireylere danismanlik hizmeti sunulurken ihtiya¢ duyulan
durumlarda test, envanter vb. 6lcme araclari kullanilir.

Kurumun ihtiyaci olan psikolojik 6lcme araclari Bakanlktan istenilir.

ihtiyaclar dogrultusunda cesitli 6lcme araglarinin gelistirilmesi konusunda Bakanliga énerilerde
bulunulur.

4. BOLUMDE TUTULMASI GEREKEN DOSYALAR

+ Gelen evrak dosyasi

« Giden evrak dosyasi

« Kanun, yonetmelik, genelge, yénerge, tiiziik ve emirler dosyasi
« Ogrenci inceleme dosyasi

- Danisan kayit defteri

« Randevu defteri

« Hizmet ici egitim dosyasi

« Danismanlik tedbiri dosyalari

« Okul ziyaretleri dosyasi

« Tercih danismanhgi dosyasi

« Psikososyal koruma, 6nleme ve krize miidahale hizmetleri dosyasi

« Proje dosyalari




- Envanter ve 6lcme araclari dosyasi

- Bolim tarafindan hazirlanan brosiir, yayin, afis vb. érneklerin tutuldugu dosya

« Istatistiki verilerin tutuldugu dosya

- Arastirma dosyasi

5. REHBERLIK HIiZMETLERiI BOLUMU PERSONELININ iL/ILCE BUNYESINDE KATILABILECE-
Gi KURULLAR, KOMiISYONLAR, BiRIMLER

« Rehberlik hizmetleri il danisma komisyonu
« Psikososyal koruma 6nleme ve krize miidahale hizmetleri ile ilgili komisyonlar
« Gorevlendirilmesi durumunda il ve ilce diizeyinde kurulan cesitli kurul ve komisyonlar

« Rehberlik 6gretmeni bulunmayan egitim-6gretim kurumlarindaki rehberlik hizmetleri yiiriitme ko-
misyonu




SIKCA SORULAN SORULAR VE CEVAPLARI

1. Zorunlu egitim caginda oldugu halde gerekcesiz okula devam etmeyen 6grenciler icin ya-

pilan basvurularda RAM’lar inceleme yapacak mi? Bu durum ilgili mercilere bildirilecek mi?

Eger inceleme yapilacaksa destek egitime ihtiyaci oldugu belirlenen bireye destek egitim

onerilecek mi?

Tibbi nedenler gibi zorlayici sebepler haricinde, zorunlu 6grenim caginda olup da okula gerekcesiz
devam etmeyen 6zel egitim dgrencilerinin devamsizlik durumlari il/ilce Ozel Egitim Hizmetleri Kuru-

luna bildirilir. Bireye destek egitim énerilme durumu Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu yetkisindedir.

2. Dénem sonu gelisim raporu ve performans kayit tablolarini eksik getiren veya getireme-

yen bireyler icin inceleme yapilacak mi?

Gecgerli mazeretleri (Ozel egitim ve rehabilitasyon merkezinin kapanmasi, baska ilden taginma vb.)

olan bagvurularda inceleme yapilir ve karar verilir.

Gecerli mazeretler disindaki basvurularda ise inceleme yapilir ve eksik evrakin kurul tarihine kadar

tamamlanmasi istenir. Evrak tamamlanmaz ise karar verilmez ve karar defterine durum islenir.

3. Destek egitim hizmeti alan 68rencilerin egitim performanslarinda gelisme olmadiginin

tespit edilmesi hdlinde ne yapilmasi gerekir?

Ozel egitim bolim baskani tarafindan egitim hizmeti veren okul ve kurumla ilgili denetimin yapil-

masi hususunda Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu bilgilendirilir.

4. Ozel 6grenme giicliigii tibbi tanisi ile basvuran bireylerin Engelli Saghk Kurulu Raporla-

rinda psikiyatri doktorunun yer almasi gerekir mi?

Ozel 6grenme giicliigii tanisiyla RAM’a basvuran bireyin, saglik kurulu raporunda ¢ocuk/ergen psi-

kiyatrisinin yer alip almadigina bakilmaksizin, egitsel tanilama ve degerlendirmesi yapilabilir.

5. RAM’lar yabanci uyruklu bireylerin egitsel degerlendirme ve tanilama siirecinde nasil bir

yol izlemelidir?

Yabanci uyruklu bireylerin RAM’a basvuru siirecinde; MEBBIS RAM miidiirii kullanici islemleri/ya-
banci uyruklu birey giris ekranindan kaydedilerek aktif hale getirilir. Egitsel degerlendirme sireci

baslatilir.

Yabanci uyruklu bireyler icin RAM’larda egitsel degerlendirme ve tanilama islemleri yapilir .




6. Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu nerede kurulur?

Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu illerde ve RAM’larin bulundugu ilcelerde kurulur.

7. Okullardan gonderilen formlar yaz tatili doneminde istenir mi?

Egitsel degerlendirme amaciyla ilk kez RAM’a miiracaat eden ve zorunlu egitim caginda olan 6g-
renciler icin, okullar tarafindan doldurulan “Egitsel Degerlendirme istegi Formu” okullarin tatil oldugu

doénem icerisinde istenmeyecektir.

Daha 6nce tanilamasi yapilmis zorunlu egitim caginda olan ve yeniden incelemeleri yaz tatili done-
mine gelen 6grencilerin “Bireysel Gelisim Raporlari” nin okullar yaz tatiline girmeden kayith olduklari

okul tarafindan RAM’a gonderilmesi gerekmektedir.

8. Acikogretim kaydi ile RAM’a basvuru yapan bireyler icin resmi tedbir ve destek egitim

raporu diizenlenebilir mi?

Acikdgretim okuluna kayith 6zel egitim ihtiyaci olan bireylerin okul kayitlarini belgelendirmeleri ha-
linde egitsel degerlendirme ve tanilama yapilmasinda herhangi bir sakinca bulunmamaktadir. Bireyin
ihtiyaclari dogrultusunda destek egitim dnerilip énerilemeyecegine Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu

karar verecektir.

9. Hastane raporu ile bedensel yetersizligi oldugu tespit edilen bireylerin fizyoterapi ihtiya-
cinin olup olmadigi ile destek egitim programindan fayda saglayip saglayamayacagi hak-

kinda nasil karar verilebilir?

Bireylere destek egitim 6nerilip 6nerilmeyecegi Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu yetkisindedir.
ihtiyac duyulmasi halinde Ozel Egitim Hizmetleri Yénetmeligi'nde de belirtildigi iizere Ozel Egitim

Degerlendirme Kuruluna fizyoterapist liye olarak katilabilir.

10. Yeniden diizenlenecek olan Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu’nun baslangig ta-

rihinden sonra Engelli Saghk Kurulu Raporu biten bireyler icin destek egitim raporu diizen-

lenebilir mi?

inceleme tarihi itibari ile Engelli Saglik Kurulu Raporu devam eden birey icin destek egitim raporu

diizenlenmesinde sakinca yoktur.

11. 2006 yilindan 6nce alinan siirekli Engelli Saglik Kurulu raporlari ile islem yapilabilir mi?

Engelli Saghk Kurulu Raporu vermeye yetkili hastaneler tarafindan usuliine uygun olarak diizen-

lenen ve 2006 yilindan 6nce alinan “siirekli” Engelli Saglik Kurulu Raporlarina gére islem yapilabilir.




12. Destek egitim icin basvuran bireyin saghk kurulu raporunda yiizde yirmiden fazla ve
birden cok engeli olmasi durumunda tiim engelleri icin destek egitim onerilmesi gerekmekte

midir?

Bireyin oncelikli ihtiyaci gbz 6niinde bulundurularak birden fazla engel icin destek egitim 6nerilebi-

lecegi gibi destek egitimi, yalnizca bir engeli icin de onerilebilir.

Destek egitim onerilen engel tirlerinin ayri ayri engel oraninin asgari %20 olmasi gerekmektedir.

13. Destek egitim icin basvuran yabanci uyruklu 6grencilerin biometrik verisi alinir mi?

Yabanci uyruklu 6grenciler icin biometrik verilerinin alinmasina gerek yoktur.

14. Egitim planinda yer alacak modiil ve kazanimlari belirlemede neler baz alinmahidir?

Egitim planinda yer alacak modiil ve kazanimlar; 6grencinin okul mifredati, yeterlilikleri, 6ncelikli
ihtiyaclari, onerilen destek egitimin siresi ve bir 6nceki egitim plani bir arada degerlendirilerek

belirlenir.

15. Destek egitim onerirken destek egitimin siiresi saglik kurulu siiresine bagh midir?

Destek egitim 6nerilirken inceleme tarihinde, engelli saghk kurulu raporunun gecerli olmasi yeterli-

dir. Onerilecek destek egitiminin siiresi 6ziirlii saglik kurulunun bitis stiresine bagh degildir.

16.0zel egitim ihtiyaci olan bireye RAMDEVU iizerinden randevu alip gelmeyen veli daha

sonra yine RAMDEVU lizerinden randevu alabilir mi?

Ozel egitim ihtiyaci olan bireye RAMDEVU iizerinden randevu alip gelmeyen veli en fazla iki kere
ust Uste randevu alabilir. Velinin her iki randevuya da gelmemesi durumunda RAMDEVU sisteminden

randevu alamaz, RAM’a basvurup RAM’dan yeniden randevu almasi gerekir.

17. Bireysel gelisim raporu, siirekli devamsiz olan 6grenciler icin de zorunlu mu?

Sirekli devamsiz olan 6grenciler icin sirekli devamsiz oldugu bilgisi bulunan devamsizlik durumu-

nun belirtildigi (mazeretli/mazeretsiz) bireysel gelisim raporu olmalidir.

18. RAM’larda calisan uzmanlar, egitsel degerlendirme ve tanilama siirecinde kullanilan

standart testleri baska bir uygulayicidan 6grenerek uygulayabilir mi?

Egitsel degerlendirme ve tanilama siirecinde kullanilan standart testler, Milli Egitim Bakanliginca
diizenlenen hizmet ici egitim faaliyetlerine katilip belge almaya hak kazanan uzmanlar tarafindan

kullaniimahdir.




19. Egitsel degerlendirme 6ncesi aile goriismesi sirasinda ailenin ekonomik yoksunluk veya
engellilikten dolayi desteklenme ihtiyaci oldugu goriiliirse aile nerelere yonlendirilebilir?

Aile maddi/ayni yardim icin ikametinin oldugu ilce kaymakamhgina bagh sosyal yardimlasma ve

dayanisma vakfina yénlendirilebilir. Engellilik veya bakim ihtiyaci ile ilgili Aile ve Sosyal Politikalar il

Mudirltkleri veya ilce sosyal hizmet merkezlerine basvurmalari dnerilebilir.

20. Okullar yil sonu calisma raporunun bir 6rnegini RAM’a gonderecek mi?

Okullar, raporun imzalanmis ciktisini okulda muhafaza etmelidir. Okullar tarafindan sisteme isle-
nen raporlar RAM’lara iletildiginden, ayrica raporlarin RAM’lara gonderilmesine gerek yoktur

21. RAM tarafindan psikolojik destek sunulan 6grencinin bilgileri okuluna bildirilmek zorun-
da midir?

Ogrenci bireysel basvuru sonucu gériismeye alinmis ise danisma siirecinin basladigina dair bilginin
okula sunulmasi zorunlu degildir. Ancak 6grenci, okulun resmi yazisi lGzerine goriismeye alinmis ise
danisma siireci sonunda okula resmf yazi ile gériisme yapildigina dair bilgi verilmelidir.

22. Zihinsel yetersizligi olan bireylerin egitsel tanilamasi sadece zeka testi sonucuna ya da
engelli saghk kurulu raporuna gore mi yapilmahdir?

Zihinsel yetersizligi olan bireylerin egitsel tanilamasinda kullanilan zeka testi ya da engelli saglik
kurulu raporu yaninda aile goériismesi, bireyin akademik yeterlilikleri, gelisim 6zellikleri, performans
durumu ve okul bilgi formlarinin birlikte degerlendirilerek egitsel tanilamasi yapilmali ve bireye uygun
tedbir kararinin verilmesi gerekmektedir.

23. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhgina bagh, 6zel egitim ihtiyaci olan bireylere yonelik
6zel bakimmerkezlerinde bakim hizmeti alanlar icin ikametgah sarti aranmali midir?

Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhgina bagli, 6zel bakim merkezlerinde bakim hizmeti alan 6zel
egitim ihtiyaci olan bireylerin bakim hizmeti aldigi merkezin ikametgah adresi olarak kabul edilmesi
gerekir. Okula kayitli olan bireylerin islemleri ise okulun bagh bulundugu rehberlik ve arastirma mer-
kezi tarafindan ydiritilmelidir.






